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Ministerio do Educacién, Giencia y Teonclogla

%okrma/a
AREA Comunicaciones
ASIGNATURA COMPRENSION Y PRODUCCION ORAL Y ESCRITA
PERIODO Primer Cuatrimestre
ANO Primero
CARGA HORARIA  Horas/Sem: 3 Horas Reloj Horas/Afio: 48 Hs.R
PROGRAMA SINTETICO:

La comunicacién, elementos, cddigos, interferencias, la comunicacion escrita
y documental en el &mbito universitario, interpretacién de documentos, su redaccion, la

sintaxis, organizacion de la exposicion oral.

24



*®

Ministorio do Eduwcacion, Giencia y Teonologla

Rectorads

AREA
ASIGNATURA
PERIODO
ANO

CARGA HORARIA

PROGRAMA SINTETICO:

Secretario el Consejo Superior |niversitario

Organizacion

TEORIA DE LAS ORGANIZACIONES (INT.)
Primer Cuatrimestre

Primero

Horas/Sem: 3 Horas Reloj Horas/Afio: 48 Hs.R

Tipos de organizacion, la organizacion y la forma de trabajo, la valoracién de

los recursos humanos en la organizacién, misién y visién, las caracteristicas del trabajo

en equipo, el manejo de la informacion. Distintas concepciones de las organizaciones y el

pensamiento administrativo. Tipologia organizacional. Teoria General de Sistemas.

Aplicaciones. Las organizaciones como sistemas sociales. Los subsistemas

organizacionales Estructura formal e informal Cultura organizacional.
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Ministerio de Educacisn, Giencia y Taonologla
%olaofaadl
AREA Tecnologia
ASIGNATURA TALLER DE TECNOLOGIA
PERIODO Primer Cuatrimestre
ANO Primero
CARGA HORARIA Horas/Sem: 2 Horas Reloj Horas/Afo: 32 Hs.R
PROGRAMA SINTETICO

Practica en el uso de utilitarios usuales en la actividad universitaria, la
intranet, las redes de la universidad, Internet, red de prestaciones avanzadas (Internet2),

aplicaciones; transmision de datos video-conferencia, estudio del caso.
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Ministorio do Educacién, Giencia y Tacnologla

%4@4{0
AREA Comunicaciones
ASIGNATURA TALLER DE METODOLOGIA Y COMUNICACION
PERIODO Primer Cuatrimestre
ANO Primero
CARGA HORARIA Horas/Sem: 2 Horas Reloj Horas/Afo: 32 Hs.R
PROGRAMA SINTETICO

El abordaje del material de andlisis, determinar lo central del texto, sintesis y
organizacion del contenido, biusqueda de material en las distintas fuentes, estudio del
caso. Produccion de material escrito de uso habitual en las organizaciones universitarias,
como simbolizar, diagramacioén de actividades, exposicion de las distintas producciones
en forma oral y escrita, software de apoyo. Aplicaciones practicas. Evoluciéon de las
tecnologias de la comunicacion. Las comunicaciones al servicio de la organizacién de las
instituciones de educacion superior. El rol de los sistemas de comunicacion en el

desarrollo del trabajo.
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%Jwﬂaa’a
AREA Organizacién
ASIGNATURA RELACIONES HUMANAS
PERIODO Segundo Cuatrimestre
ANO Primero
CARGA HORARIA Horas/Sem: 2 Horas Reloj Horas/Afo: 32 Hs.R
PROGRAMA SINTETICO

Las relaciones interpersonales, los distintos tipos de vinculos, su tipificacion
en el contexto educativo, el comportamiento grupal, el liderazgo, la cultura de la
organizacién. Poder Organizacional y el Hombre. Administracion de Recursos humanos
Relaciones laborales. Psicologia aplicada a las Organizaciones: recepcion, frustracion,
actitud. Relaciones laborales: politicas, gremiales y de conflicto. Desarrollo personal.
necesidades de capacitacién permanente. Conocimiento de los procesos de planificacion,

administracién y control del personal. Estudio del caso.
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Ministorio de Eduoacin, Giencia y Teonologla
Rectorads

AREA

ASIGNATURA

PERIODO
ANO

CARGA HORARIA

PROGRAMA SINTETICO

REGIS ADO
Jbr
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Nerelario del C onsejo Superior Universitarfa

Organizacion

PLANIFICACION Y ADMINISTRACION DE LAS
ORGANIZACIONES UNIVERSITARIAS (INT.)
Segundo Cuatrimestre

Primero

Horas/Sem: 4 Horas Reloj Horas/Afo: 64 Hs.R

Nociones de planeamiento, el concepto de administracién, organizacion del

trabajo, planificacion y seguimiento, procedimientos administrativos corrientes, la

planificacion como estrategia de la organizacion, relaciéon entre administracion y control.

La tarea administrativa. Procesos de decision administrativa. Planeacion y estrategia

operacional. Control operacional.

Toma de decisiones. Manejo de crisis. Juicios y

colaboracion en la toma de decisiones.
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AREA Legislacién
ASIGNATURA LEGISLACION LABORAL
PERIODO Segundo Cuatrimestre
ANO Primero
CARGA HORARIA Horas/Sem: 3 Horas Reloj Horas/Afio: 48 Hs.R
PROGRAMA SINTETICO

Normas, conceptos. principales sobre: La Constituciéon Nacional, el derecho
individual, el derecho colectivo, el derecho a la asociacién y la representatividad.
Normativa del trabajo en el ambito universitario, los contratos colectivos laborales,
resolucion de conflictos. La Ley. El estado. Derecho conceptuar y diferencias. Derecho
Publico y Privado. Derecho Administrativo. Legislacion laboral. Legislaciéon previsional. La
seguridad social, responsabilidad juridica; conceptos y extension. La legislacion relacionada
a la Higiene y Seguridad en el Trabajo, contenidos y alcances. Ambito de aplicacion;
criterios. Medidas preventivas. Ley de Educacién Superior y Estatuto de la Universidad,

estructura y alcances.
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Ministorio de Educacin, Giencia y Feonologla
Dpoi A T 2[ oMo ’
Rectorads

AREA
ASIGNATURA
PERIODO
ANO

CARGA HORARIA

PROGRAMA SINTETICO

Administracién y planificacién de las actividades basicas que se desarrollan

\ecretariodel Consejo Superior Universitarie

Organizacién
TALLER DE ORGANIZACION
Segundo Cuatrimestre

Primero

Horas/Sem: 3 Horas Reloj Horas/Afo: 48 Hs.R

w en el sistema de educacién superior, la universidad; trabajo de campo, seguimiento,

indicadores, tablero de mando, como se construye el modelo, aplicacién, estudio de caso.
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Rectorads

AREA
ASIGNATURA
PERIODO
ANO

CARGA HORARIA

PROGRAMA SINTETICO

"ERO0 F. 0. SALLER
Secretario del Cansejo Superior Universitarlo

Gestion

GESTION DE LOS SERVICIOS DE APOYO
Primer Cuatrimestre

Segundo

Horas/Sem: 2 Horas Reloj Horas/Ano: 32 Hs.R

Estructura de los servicios generales y de mantenimiento en el sistema de

educacion superior. Como se los gerencia desde las estructuras. La logistica

organizacional, la prevision de las tareas, el mantenimiento predictivo.
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AREA Matematica
ASIGNATURA ALGEBRA Y ESTADISTICA BASICA
PERIODO Primer Cuatrimestre
ANO Segundo
CARGA HORARIA Horas/Sem: 4 Horas Reloj Horas/Afo: 64 Hs.R
PROGRAMA SINTETICO

Numeros reales. Expresiones Algebraicas. Funciones. Ecuaciones. Vectores
y Matrices. Sistemas de ecuaciones lineales. Computacion numérica y simbdlica aplicada
al Algebra. Presentacion de la informacién: Tablas de frecuencias. Graficos Estadisticos.
Lectura e interpretacion de cuadros. Estimacion. Medidas de centralizacion y dispersion.
Tasas. indices. Proporciones. Uso de planillas de calculo para el procesarhiento de datos.
Matrices de datos estadisticos. Busqueda de datos en bases es_tadisticas. Disefos de

relevamientos de datos. Muestreo.
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